
АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЕЙСКИЙ РАЙОН 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от о з .о у г о г ^  № ЪЪ1

г. Ейск

О внесении изменения в постановление администрации 
муниципального образования Ейский район 

от 10 декабря 2019 г. № 945 «Об утверждении 
Положения о курсах гражданской обороны 

Ейского района»

В связи с изменениями в законодательстве Российской Федерации, на 
основании статьи 67 Устава муниципального образования Ейский район 
постановляю :

1. Внести в постановление администрации муниципального образования 
Ейский район от 10 декабря 2019 г. № 945 «Об утверждении Положения о 
курсах гражданской обороны Ейского района» изменение, заменив в преамбуле 
и далее по тексту слова «от 4 сентября 2003 года № 547 
«О подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера» словами «от 18 сентября 2020 г. № 1485 
«Об утверждении положения о подготовке граждан Российской Федерации, 
иностранных граждан и лиц без гражданства в области защиты от 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера».

2. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Р.Ю. Бублик
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Глава муниципального образо. 
Ейский район



УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации 

муниципального образования 
Ейский район 

от 10.12.2019 г №945 
(в редакции постановлений 

администрации муниципального 
образования 

Ейский район 
от 19.10.2020 г №843 
от 29.01.2025 г №46)

ПОЛОЖЕНИЕ
о курсах гражданской обороны Ейского района

1. Общие положения
1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с федеральными 

законами от 12 февраля 1998 года № 28-ФЗ «О гражданской обороне», 
от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 21 декабря 
1994 года № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», от 29 декабря 2012 года 
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», постановлениями 
Правительства Российской Федерации от 4 сентября 2003 года № 547 
«О подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера», от 2 ноября 2000 года № 841 
«Об утверждении Положения об организации обучения населения в области 
гражданской обороны».

1.2. В целях обучения населения в области гражданской обороны, 
защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера, обеспечения пожарной безопасности и безопасности 
людей на воде в муниципальном образовании Ейский район созданы курсы 
гражданской обороны Ейского района (далее -  Курсы ГО), являющиеся 
структурным образовательным подразделением муниципального учреждения 
муниципального образования Ейский район «Служба спасения» (далее -  
Учреждение).

1.3. Образовательная деятельность Курсов ГО осуществляется в 
соответствии с лицензией на осуществление образовательной деятельности, 
выданной Учреждению.

1.4. Штатное расписание Курсов ГО формируется руководителем 
Учреждения в пределах установленного фонда оплаты труда, при этом 
количество работников Курсов ГО рассчитывается из необходимости 
одновременного проведения занятий в двух учебных классах. Предельная 
численность работников Курсов ГО -  четыре человека.

1.5. Финансовое обеспечение и материально-техническое обеспечение 
Курсов ГО осуществляется в установленном порядке за счёт средств
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муниципального образования.

2. Обучение на Курсах ГО

2.1. Обучение населения в области гражданской обороны, защиты 
населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на воде, 
осуществляемое Курсами ГО, включает в себя:

курсовое обучение должностных лиц и работников гражданской обороны 
и единой государственной системы предупреждения и ликвидации 
чрезвычайных ситуаций (далее -  Курсовое обучение);

образовательную деятельность по профессиональному обучению, 
дополнительному образованию в области гражданской обороны, защиты 
населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на воде 
(далее -  Образовательная деятельность);

участие в реализации полномочий администрации муниципального 
образования Ейский район по подготовке населения муниципального 
образования к защите от опасностей, возникающих при военных конфликтах 
или вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях 
природного и техногенного характера.

2.2. Целями деятельности Курсов ГО являются:
2.2.1. Основные цели деятельности Курсов ГО:
реализация программ курсового обучения по подготовке должностных 

лиц и работников гражданской обороны и единой государственной системы 
предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций;

реализация основных программ профессионального обучения -  
программы профессиональной подготовки и программы повышения 
квалификации по профессии «Матрос -  спасатель»;

реализация дополнительных профессиональных программ -  программ 
повышения квалификации руководителей и работников гражданской обороны, 
органов управления единой государственной системы предупреждения и 
ликвидации чрезвычайных ситуаций и отдельных категорий лиц, 
осуществляющих подготовку по программам обучения в области гражданской 
обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций;

реализация дополнительных профессиональных программ -  программ 
повышения квалификации по подготовке руководителей и должностных лиц, 
ответственных за обеспечение пожарной безопасности;

2.2.2. Прочие цели деятельности Курсов ГО:
участие в обучении населения муниципального образования защите от 

опасностей, возникающих при военных конфликтах или вследствие этих 
конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного 
характера.

2.3. Курсы ГО вправе реализовывать иные образовательные программы в 
соответствии с лицензией на осуществление образовательной деятельности.
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2.4. Участие Курсов ГО в обучении населения муниципального 
образования защите от опасностей, возникающих при военных конфликтах или 
вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного 
и техногенного характера, включает в себя:

оказание методической помощи в организации и работе учебно­
консультационных пунктов;

разработку методических рекомендаций по вопросам гражданской 
обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций для органов 
местного самоуправления и организаций;

распространение передового опыта применения сил и средств по 
организации и ведению гражданской обороны, защиты от чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера;

пропаганду знаний в области гражданской обороны, защиты от 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, безопасности 
людей на водных объектах;

участие в разработке (переработке) учебно-методических материалов 
(планов, замыслов, заданий) для проведения тактико-специальных, 
комплексных, командно-штабных учений, объектовых тренировок;

участие в проведении показных занятий, тактико-специальных, 
комплексных, командно-штабных учений и объектовых тренировок.

2.5. Учебный процесс на Курсах ГО состоит из Курсового обучения и 
Образовательной деятельности. Содержание учебного процесса включает в 
себя организацию учебной и учебно-методической работы.

2.6. Учебный процесс на Курсах ГО осуществляется на русском языке.
2.7. Программы Курсового обучения и образовательные программы 

осваиваются путем проведения плановых занятий в очной форме. Допускается 
освоение программ курсового обучения и образовательных программ в области 
гражданской обороны и защиты территорий от чрезвычайных ситуаций в очно - 
заочной форме, если это предусмотрено программой.

2.8. Учебный процесс на Курсах ГО осуществляется в течение года, за 
исключением периодов, являющихся подготовительными. Продолжительность 
учебного процесса отражается в плане комплектования курсов гражданской 
обороны и утверждается ежегодно постановлением администрации 
муниципального образования Ейский район.

2.9. Продолжительность обучения для каждой категории слушателей 
определяется программами Курсового обучения, образовательными 
программами и учебными планами.

2.10. Продолжительность учебного часа -  45 минут. Количество учебных 
часов в день -  не более 8 часов.

2.11. Учебный процесс на Курсах ГО носит заявительный характер. 
Ежегодно в декабре по заявкам юридических (физических) лиц Курсами ГО 
составляется план комплектования курсов гражданской обороны на учебный 
год (далее -  План комплектования), являющийся основным документом, 
регламентирующим количество и наименование групп обучающихся. План 
комплектования утверждается правовым актом администрации 
муниципального образования Ейский район. В случае поступления заявки от
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юридического (физического) лица на обучение в ходе учебного года, 
руководитель Учреждения вправе принять таких лиц слушателями в учебную 
группу, занимающуюся согласно Плану комплектования.

2.12. Обучение слушателей заканчивается:
курсовое обучение -  зачётом;
дополнительное образование -  итоговой аттестацией в форме зачёта;
профессиональное обучение -  итоговой аттестацией в форме 

квалификационного экзамена.
Состав аттестационной комиссии утверждается руководителем 

Учреждения.
2.13. Слушателям, прошедшим Курсовое обучение и сдавшим зачёт, 

выдаётся справка о прохождении курсового обучения. Слушателям, 
прошедшим итоговую аттестацию по программе дополнительного 
профессионального образования, выдаётся удостоверение. Слушателям, 
прошедшим итоговую аттестацию по основной программе профессионального 
обучения, выдаётся свидетельство. Слушателям, прошедшим итоговую 
аттестацию по общеобразовательной программе детей и взрослых, выдаётся 
свидетельство.

2.14. В целях совершенствования методики, повышения эффективности и 
качества проведения всех видов учебных занятий, повышения педагогического 
мастерства работников Курсов ГО, совершенствования организации и 
обеспечения образовательного процесса проводится учебно-методическая 
работа.

2.15. Основные формы учебно-методической работы:
методические занятия (инструкторско-методические, показные, открытые

и пробные);
разработка и совершенствование учебно-методических материалов, 

совершенствование материально-технического обеспечения занятий;
контроль учебных занятий.
2.16. Учебно-методическая работа планируется на год, ее содержание 

отражается в планах работ.

3. Организация трудовых отношений

3.1. Продолжительность рабочего времени для работников Курсов ГО 
составляет 36 часов в неделю.

3.2. Продолжительность ежегодного оплачиваемого отпуска для 
работников Курсов ГО составляет 28 календарных дней.

3.3. Общий объём учебной нагрузки работников Курсов ГО состоит из 
объёма учебной работы Курсового обучения и объёма учебной работы 
Образовательной деятельности, рассчитывается ежегодно в соответствии с 
Порядком определения объёма учебной нагрузки, планирования и учёта труда 
работников курсов гражданской обороны муниципального образования Ейский 
район (прилагается).

3.4. В рабочее время работников Курсов ГО включается учебная, учебно­
методическая работа по Курсовому обучению и по Образовательной
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деятельности, работа по участию в обучении населения муниципального 
образования защите от опасностей, возникающих при военных конфликтах или 
вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного 
и техногенного характера, в том числе организационная, методическая, 
пропагандистская работа.

3.5. К проведению занятий на Курсах ГО могут привлекаться 
внештатные преподаватели в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации.

3.6. Работники Курсов ГО имеют право на дополнительное 
профессиональное образование по профилю педагогической деятельности.

4. Оказание платных услуг 
и услуг на безвозмездной основе

4.1. Курсы ГО вправе осуществлять в установленном порядке 
предпринимательскую и иную, приносящую доход деятельность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим 
Положением.

4.2. Платные услуги по обучению оказываются Учреждением для всех 
физических и (или) юридических лиц, заказывающих платные образовательные 
услуги для себя или иных лиц (далее -  Заказчик) в соответствии с 
потребностями, на добровольной основе и за счёт средств Заказчика, за 
исключением случаев, указанных в пунктах 4.3, 4.4 настоящего Положения.

4.3. На безвозмездной основе подготовка Слушателей по Курсовому 
обучению и обучению по дополнительным профессиональным программам 
повышения квалификации по подготовке должностных лиц и специалистов 
гражданской обороны и единой государственной системы предупреждения и 
ликвидации чрезвычайных ситуаций осуществляется в случаях, если Заказчик 
включен в План комплектования при планировании учебного процесса на 
предстоящий учебный год и осуществляет свою деятельность на территории 
Ейского района.

4.4. На безвозмездной основе подготовка Слушателей по основным 
программам профессионального обучения -  программе профессиональной 
подготовки, программе повышения квалификации по профессии «Матрос -  
спасатель», дополнительным профессиональным программам повышения 
квалификации по подготовке руководителей и должностных лиц, 
ответственных за обеспечение пожарной безопасности, осуществляется в 
случаях, если Заказчик является органом местного самоуправления Ейского 
района, либо муниципальным учреждением муниципального образования 
Ейский район.

4.5. Льготы по платным услугам, оказываемым Учреждением, 
предоставляются решением главы муниципального образования Ейский район.

4.6. Цены (тарифы) на платные услуги по обучению утверждаются 
постановлением администрации муниципального образования Ейский район.

4.7. Платные услуги по обучению предоставляются Учреждением на 
основании заявки Заказчика, заключенного контракта (муниципального
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контракта, договора) между Учреждением и Заказчиком.

5. Реорганизация или ликвидация Курсов ГО

5.1. Реорганизация или ликвидация Курсов ГО осуществляется по 
решению главы муниципального образования Ейский район в случаях и 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Начальник отдела ГО и ЧС 
администрации муниципального 
образования Ейский район

/

В.И. Прищепа



ПРИЛОЖЕНИЕ 
к Положению о курсах 
гражданской обороны 

Ейского района

7

ПОРЯДОК
определения объёма учебной нагрузки, планирования и 
учёта труда работников курсов гражданской обороны 

муниципального образования Ейский район

1. Общие положения

1.1. Порядок определения объёма учебной нагрузки, планирования и 
учета труда работников курсов гражданской обороны муниципального 
образования Ейский район (далее -  Курсы ГО) составлен в соответствии с 
требованиями Федерального закона Российской Федерации от 29 декабря 
2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказа 
Минздравсоцразвития Российской Федерации от 13 августа 2009 года № 588н 
«Об утверждении Порядка исчисления нормы рабочего времени на 
определенные календарные периоды времени (месяц, квартал, год) в 
зависимости от установленной продолжительности рабочего времени в 
неделю», приказа Министерства образования Российской Федерации 
от 22 декабря 2014 года № 1601 «О продолжительности рабочего времени 
(нормах часов педагогической работы за ставку заработной платы) 
педагогических работников и о порядке определения учебной нагрузки 
педагогических работников, оговариваемой в трудовом договоре».

1.2. При определении учебной нагрузки работников Курсов ГО 
устанавливается её объём по выполнению учебной работы во взаимодействии 
со слушателями.

1.3. Объём учебной работы Курсов ГО рассчитывается ежегодно и 
служит основанием для формирования годового и месячных планов работы 
каждого работника Курсов ГО.

1.4. Общий объём учебной работы Курсов ГО выражается количеством 
времени, которое необходимо для учебной работы по:

курсовому обучению должностных лиц и работников гражданской 
обороны и единой государственной системы предупреждения и ликвидации 
чрезвычайных ситуаций;

образовательной деятельности по видам обучения в соответствии с 
лицензией на осуществление образовательной деятельности.

1.5. Виды учебной работы, осуществляемой работниками Курсов ГО:
чтение лекций;
проведение практических занятий, семинаров, зачётов;
проведение консультаций со слушателями;
проведение выездных занятий;
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участие в проведении показных занятий, тактико-специальных, 
комплексных, командно-штабных учений и объектовых тренировок; 

руководство учебными группами.
1.6. Объем учебной работы Курсов ГО рассчитывается на основе: 
плана комплектования и учебных программ;
количества учебных групп;
норм времени для расчёта объёма учебной работы, приведённых в 

разделе 2 настоящего Порядка.
1.7. Порядок расчёта объёма учебной нагрузки Курсов ГО приведен в 

разделе 3.
1.8. Расчётный объём учебной работы каждому работнику Курсов ГО 

устанавливается приказом руководителя муниципального учреждения 
муниципального образования Ейский район «Служба спасения» (далее -  
Учреждение) на год и не подлежит изменению, за исключением случаев, 
указанных в пункте 1.9 настоящего Порядка.

Минимальный объём учебной работы за год для руководителя курсов ГО 
составляет не менее 70 часов, а максимальный -  не более 800 часов.

Минимальный объём учебной работы за год для одного работника из 
числа преподавательского состава составляет не менее 200 часов, а 
максимальный -  не более 800 часов.

Минимальный объём учебной работы за год для одного работника из 
числа специалистов Курсов ГО, допущенных к педагогической деятельности, 
составляет не менее 100 часов, а максимальный -  не более 800 часов.

1.9. На период болезни работник Курсов ГО освобождается от учебной 
работы. Установленный ему на этот период объём учебной работы выполняется 
другими работниками Курсов ГО по решению руководителя Учреждения с 
соблюдением норм Трудового законодательства.

1.10. Основным документом по планированию и учёту учебной нагрузки 
работников Курсов ГО является индивидуальный план работы на учебный год 
(далее -  Индивидуальный план). Индивидуальный план составляется и ведётся 
лично работником Курсов ГО и утверждается непосредственным 
руководителем до начала учебного года.

1.11. Индивидуальный план кроме учебной работы включает в себя 
мероприятия учебно-методической работы, организационной и других видов 
работ.

1.12. Виды учебно-методической работы, осуществляемой работниками 
Курсов ГО:

разработка программ обучения, внесение в них изменений; 
составление тематических планов по программам обучения; 
разработка лекций по программам обучения, при необходимости, их 

переработка;
подготовка планов проведения занятий;
разработка учебно-методических материалов для проведения всех видов 

учебных занятий, предусмотренных учебными планами и программами 
обучения, при необходимости, их переработка;

разработка и подготовка дидактических материалов для применения
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технических средств обучения в учебной работе, в том числе: литературный 
сценарий для учебного фильма, литературный сценарий для учебного 
фрагмента, кадропланы диафильмов, диапозитивов, включая их вычерчивание 
(съемку), диапособия и другие дидактические материалы;

разработка учебно-методических материалов (планов, замыслов, заданий 
и др.) для проведения тактико-специальных, комплексных, командно-штабных 
учений, объектовых тренировок, при необходимости их переработка;

разработка и подготовка учебно-наглядных пособий;
совершенствование учебно-материальной базы Курсов ГО.
1.13. Виды организационной работы, осуществляемой работниками 

Курсов ГО, включают в себя подготовку организационных и отчетных 
документов повседневной жизнедеятельности, в том числе организации и учета 
учебного процесса.

1.14. Другие виды работ, осуществляемые работниками Курсов ГО, 
включают в себя работы, связанные с участием в обучении населения 
муниципального образования защите от опасностей, возникающих при военных 
конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных 
ситуациях природного и техногенного характера, в том числе организационной, 
методической, пропагандистской работы.

1.15. Время на выполнение мероприятий учебно-методической, 
организационной и других видов работ определяется непосредственным 
исполнителем с учетом специфики выполняемых работ и утверждается 
непосредственным руководителем.

1.16. Выполнение Индивидуальных планов анализируется 
непосредственными руководителями не реже двух раз в год. Итоги выполнения 
Индивидуальных планов отражаются в годовых отчетах.

2. Нормы времени для расчета 
учебной работы

2.1. Нормы времени для расчета учебной работы, проводимой 
работниками Курсов ГО: ________ __________________________________
№
п/п Виды работы Единица

измерения Норма времени

1 2 3 4
1 Чтение лекций час 1 час за академический час занятий

2 Проведение практических 
занятий, семинаров

час 1 час за академический час занятий

3 Проведение выездных 
занятий

час 1 час за академический час занятий

4 Прием от слушателей 
зачетов, предусмотренных 
учебными планами

час 1 час за академический час занятий

5 Проведение консультаций со 
слушателями

час 10 % от общего количества часов всех видов 
учебных занятий, предусмотренных планом 
комплектования Курсов ГО



10

1 2 3 4
6 Участие в проведении 

показных занятий, тактико­
специальных, комплексных, 
командно-штабных учений и 
объектовых тренировок

час не более 60 часов в год

7 Руководство учебными 
группами

час не более 5 часов в учебную неделю

8 Руководство обучением 
слушателей, занимающихся 
по очно-заочной форме

час не более 60 часов на группу

3. Порядок расчета объёма учебной нагрузки 
работников Курсов ГО

3.1. Объём учебной нагрузки на работников Курсов ГО измеряется в
часах.

3.2. При расчёте объёма учебной нагрузки на работников Курсов ГО за 
год учитывается учебная работа по курсовому обучению и учебная нагрузка по 
реализации образовательных программ.

3.3. Расчет объема учебной нагрузки на работников Курсов ГО 
осуществляется по следующей формуле:

п
Vy„ = (Z 4  прогр* Nrp) + Тк + Ту , где:

VyH -  объём учебной нагрузки за учебный год;
Чпрогр — количество часов учебных занятий по программе обучения для 

определенной категории обучаемых, в том числе: Чтение лекций, проведение 
практических занятий, семинаров, проведение выездных занятий, прием от 
слушателей зачетов, предусмотренных программой обучения;

Nrp -  количество учебных групп обучаемых в учебном году по программе 
обучения определенной категории обучаемых;

п -  количество программ обучения, по которым осуществляется 
деятельность в учебном году;

Тк -  время для проведения консультаций слушателей в учебный год;
Ту -  время проведения работниками Курсов ГО показных занятий в ходе 

учений и тренировок.

Расчёт времени для проведения консультаций:

TK = tK,* Nrp * п, где:

tKi -  количество часов консультаций на одну учебную группу, 
рассчитывается из расчета 10% от часов всех видов занятий одной учебной 
группы.
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3.4. При расчётах объёма учебной нагрузки работников Курсов ГО, 
учебный час приравнивается к астрономическому часу.

3.5. Объём учебной нагрузки на каждого работника Курсов ГО 
определяется из общего расчётного объема учебной нагрузки на год. Учебная 
нагрузка среди преподавателей распределяется в равной степени. Учебная 
нагрузка среди специалистов Курсов ГО, допущенных к педагогической 
деятельности, распределяется в равной степени и устанавливается в размере до 
80% от учебной работы преподавателя. Учебная нагрузка на руководителя 
Курсов ГО устанавливается в размере до 30% от учебной работы 
преподавателя.

Начальник отдела ГО и ЧС 
администрации муниципального 
образования Ейский район В.И. Прищепа


